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1. Apresentacao

O apoio ao desenvolvimento regional e local no quadro da cooperagao técnica e
financeira entre o Governo e 0os municipios vem sendo impulsionado através da
celebracao de contratos-programa.

Este instrumento financeiro visa a realizacao de investimentos em areas
estruturantes do desenvolvimento local e regional, desighadamente: saneamento
basico, ambiente e recursos naturais, infra-estruturas de transportes e
equipamentos de comunicacgoes, cultura, tempos livres e desporto, educacao e
ensino e formacgao profissional, saude e seguranca social, juventude, proteccao
civil, habitacao social, promogao do desenvolvimento econémico, bem como a
construcao e reconstrucao de edificios sede de municipios.

A definicao dos critérios e prioridades de cada sector de investimento, para efeitos
de apresentacao e seleccao de candidaturas a contratos-programa, € fixada por
despacho normativo do respectivo ministro de tutela.

A Comissédo de Coordenacao e Desenvolvimento Regional (CCDRC) compete todos
os procedimentos de apreciacao das candidaturas, apoio técnico e
acompanhamento da execucao fisica e financeira dos contratos celebrados com os
municipios, através da Direccao de Servicos de Apoio Juridico e a Administracao
Local (DSAJAL) e das Divisdes Sub-Regionais (DSR).

Para esse efeito, além de contemplar as orientagdes definidas na legislacao em
vigor, esta Norma introduz diversos procedimentos que visam racionalizar e tornar
mais objectivo e transparente o processo de acompanhamento e apreciacao, por
parte da CCDRC, dos contratos-programa sectoriais da iniciativa dos municipios,
associagbes de municipios ou empresas concessionarias, suportados
financeiramente por orcamento da Direccao Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Nesta Norma sistematizam-se - sob a forma descritiva e de fluxograma - as etapas,
passos, conteddos e responsaveis da tramitacao dos contratos-programa.
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2. Legislacao de Enquadramento

A presente Norma de Procedimentos € enquadrada pelos seguintes diplomas
legais:

= Decreto-Lei n.° 384/87, de 24 de Dezembro - estabelece o regime de
celebracao de contratos-programa de natureza sectorial ou
plurissectorial no ambito da cooperacado técnica e financeira entre a
administracdo central e um ou mais municipios, associacdes de
municipios ou empresas concessionarias destes, bem como dos acordos
de colaboracao de natureza sectorial.

= Decreto-Lei n.° 157/90, de 17 de Maio - introduz novas areas de
investimento a considerar para efeitos de objecto de contratos-programa.

= Despacho Normativo n.° 29-A/2001, publicado no D.R., | série B, de 6 de
Julho - revisdao dos montantes de comparticipacao financeira para
investimentos na construgao, reconstrucao ou grandes reparacoes dos
edificios sede dos municipios, no ambito dos auxilios financeiros entre a
administracao central e os municipios.

= Despacho n.° 11/90 do Secretario de Estado da Administragao Local e
Ordenamento do Territorio, de 15 de Abril, publicado no D.R., |l série de 4
de Maio - modelo de painel a afixar no local de obra no qual constam a
insignia do Governo da Republica Portuguesa e respectivo ministério
(MAOTDR), entidade responsavel pela obra, empreiteiro, designacao do
projecto, prazo de execucao e montante financiado pela administracao
central e respectivo servigco processador.

= Despacho 13536/98 do Secretario de Estado da Administragao Local e
Ordenamento do Territério - Uniformiza procedimentos a adoptar nos
projectos a realizar por administracao directa.

= Despacho n°. 2/2005 do Secretario de Estado da Administragao Local,
de 30 de Maio
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3. Tramitag¢ao dos Processos

Na sistematizacao que se apresenta seguidamente consideram-se as principais
etapas e passos da tramitacao dos contratos-programa/acordos de colaboracao. A
numeracao adoptada refere-se a cada etapa e passo do fluxograma que se
apresenta no ponto 4 desta Norma.

ENQUADRAMENTO
LEGAL

ETAPAS E PASSOS DA TRAMITACAO

Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

1. Candidatura

1.1.A entidade promotora (municipios, associagcdes de municipios

1.2.

ou empresas concessionarias), entregam na CCDRC (DCTF ou
DSR) as candidaturas aos Contratos-programa sectoriais em
regime de candidatura aberta.

Nota:
O processo de candidatura é instruido com o formulario e os
elementos documentais definidos no anexo 2.1;

A CCDRC (DCTF ou DSR), no prazo de 30 dias, analisa e emite
parecer sobre candidaturas a contratos-programa sectoriais
que numa 17 fase compreende a verificacao:
- se sao projectos de investimentos em sectores
conforme definidos no anexo 1
- se sao projectos localizados em éareas abrangidas
por Plano Director Municipal plenamente eficaz
- se 0s pareceres técnicos exigidos sao favoraveis

Nota:
0 ndo cumprimento destes pré-requisitos determina a ndo admissao
da candidatura.

1.3.A CCDRC (DCTF ou DSR), depois de satisfeitas as condicoes de

admissibilidade elabora ficha técnica de analise da
candidatura (anexo 2.2), que submete a despacho de
concordancia do Presidente da CCDRC.

1.4.A CCDRC (DSAJAL/DCTF) envia a candidatura para DGAL para

efeitos de seleccao do membro do Governo responsavel pela
area das autarquias locais (SEAAL).

1.5.A DGAL envia lista de candidaturas a despacho de selec¢ao ao

Secretario de Estado Adjunto e da Administragao Local
(SEAAL).

1.6.0 SEAAL exara despacho de seleccao.

1.7.A DGAL celebra contrato com a entidade proponente e a

CCDRC, e envia a despacho de homologacao ao SEAAL.
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Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

1.8.

0 SEAAL homologa o contrato e manda publicar na 22 série do
Diario da Republica (ndo precisando de Visto do Tribunal de
Contas).

Nota:

Assume a designacao de Acordo de Colaboracao quando o custo
global do investimento é inferior a 25% das verbas atribuidas a
autarquia contratante, a titulo de transferéncias de capital do FEF
constante do Ultimo Orcamento do Estado.

Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

2. Execugao

2.1.

2.2.

2.3.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) envia copia do contrato a respectiva
DSR.

Nota:
No caso da entidade promotora integrar o distrito de Coimbra, os
processos sao acompanhados pela DSAJAL/DCTF.

A entidade promotora envia a CCDRC (DCTF ou DSR) os
elementos definidores da empreitada/obra (descrito no anexo
2.3) e fotografia de painel afixado no local da obra.

A CCDRC (DCTF ou DSR) realiza visitas técnicas ao local para
verificacao do inicio da obra.

2.4.A entidade promotora, durante a execucao do contrato, envia

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

a CCDRC (DCTF ou DSR) pedidos de pagamento, com
preenchimento da ficha do pedido de pagamento
acompanhada dos respectivos documentos comprovativos de
execucao (auto de medigao, factura), bem como o
comprovativo de nao divida a Seguranca Social e as Financas.

A CCDRC (DCTF ou DSR) visa a documentacao e
acompanham a execucdao fisica dos trabalhos (anexos 3.3 e
4.2).

A CCDRC (DCTF ou DSR) elabora informacdo técnica de
analise documental de despesas e acompanhamento de obra
e submete a concordancia do Presidente.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) regista a despesa na Base de Dados
(BD) da DGAL.

A DGAL processa a participacao financeira da administracao
central a favor da entidade promotora de acordo com
disponibilidades orcamentais e regras constantes nos anexos
3.1e3.2.

Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°
29 A/2001

3. Reprogramacao financeira por iniciativa do Promotor

3.1.A entidade promotora deve solicitar a CCDRC os eventuais

pedidos de reprogramacao, devidamente fundamentados.

Nota:
Para além destas reprogramagdes de iniciativa do Promotor, é
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Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

efectuada anualmente uma reprogramacao financeira dos projectos
por iniciativa da DGAL.

A CCDRC (DCTF ou DSR) emite parecer sobre os pedidos de
reprogramacao, que submete a despacho de concordéancia do
Presidente da CCDRC.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) envia os pedidos de
reprogramacao a DGAL.

A DGAL envia para despacho de aprovagado ao SEAAL e
informa a CCDRC e a entidade promotora da decisao.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) informa a entidade promotora da
decisao do SEAAL.

Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

. Reprogramacao financeira anual

A DGAL, anualmente, envia & CCDRC as fichas A e B para a
reprogramacao financeira dos projectos.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) envia a ficha B as entidades
promotoras para que estas possam manifestar a intencao de
reprogramar 0s seus projectos.

A entidade promotora preenche a ficha B e devolve-a a
CCDRC.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) com base na ficha B que recebe da
entidade promotora, preenche a ficha A e faz chegar essa
informagao a DGAL.

A DGAL aprova a reprogramacao e comunica a CCDRC.

Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

. Conclusao

A entidade promotora entrega a CCDRC (DCTF ou DSR) o auto
de recepcao provisoria (obra por empreitada) ou declaracao
comprovativa da conclusao (obra por administracao directa) e
a Conta final.

A CCDRC (DCTF ou DSR) confirma a conclusao da obra e
elabora informacao técnica de conclusdao que submete a
despacho de concordancia ao Presidente da CCDRC.

A CCDRC (DSAJAL/DCTF) informa a DGAL da conclusao da
obra.

Nota:
A informacao consiste no registo na BD da DGAL

DGAL processa os Ultimos 10% de participacao financeira a
favor da entidade promotora.
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Decreto-Lei n.° 384/87

Despacho Normativo n.°

29 A/2001

5.5. A CCDRC (DSAJAL/DCTF) elabora, anualmente, um relatério
de execucgao final e de sintese dos projectos que envia a

DGAL.
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1. Candidatura

1.1. Entrega
candidatura

1
1.2. Analisa e emite
parecer
L

1.3. Elabora ficha
técnica de analise
que submete a
despdcho do
Presidente da
CCDRC

1.4. Envia
candidatura para a
DGAL

P

v

1.5. Submete lista de
candidaturas a
despacho de
selecgéo

L |

1.6. Exara despacho
de selecgao

f—

I

1.7. Celebra contrato
com o Promotor e
CCDRC e envia para
homologagao

L]

(Continua na pag. seguinte)
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1. Candidatura
(cont.)

(Continuagéo da pag.1)
Y

1.8. Homologa o
contrato e manda
publicar na 22 série
do DR

2. Execucao

2

contrato a respectiva

DSR

|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
2.1. Enviacopiado |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

2.2. Envia elementos
definidores

2.3. Realiza visitas ao
local para verificagéo
do inicio da obra

v

2.4, Envia pedidos de
pagamento, com
documentos
comprovativos da
despesa

b4

2.5. Visa documentos
de despesa e faz o
acompanhamento
fisico

(Continua na pag.

-
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2. Execucao
(cont.)

(Continuaggo da pag.2)

2.6. Elabora infor-mag&o
técnica de analise
documental de despesas e
acompanhamento de obra
e sub-mete a concordancia
do Presidente

2.7. Regista na
Base de Dados da
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|
|
DGAL :
T |
I
| -
: 2.8. Processa
participagao
' financeira a favor da
: entidade promotora
|
I
. |3.1. Solicita eventuais| :
3. Reprogramacéao pedidos de |
financeira por | reé’é?%’:&"eaﬁtaé” | |
iniciativa do | fundamentados. | '
promotor —_———— = :
-——-—

| 3.2. Emite parecer e I
submete a despacho |
| do Presidente da

| 3.3. Envia os pedidos |
de reprogramagao a ||
|

I___:.__I

| i T
3.4. Envia para
| despacho de I
aprovagédo ao SEAAL |
| einformaa CCDRC
da decisdo |

Lo

-— " —

| 3.5. Informa a I
entidade promotora |

|da decis@o do SEAAL

|
ccaDsR |

(Continua na pag. seguinte)
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4. Reprogramacao
financeira anual

L —

4.3. Preenche Ficha B

L

ADMINISTRAGAO LOCAL
AL/01 = FEVEREIRO 2009

(Continuag&o da pag.3)

4.1. Envia Fichas
AeB

v

4.2. Envia Ficha B

]

4.4, Preenche Ficha A

v

4.5, Aprova a
reprogramagao e
comunica a CCDRC
= 5.1. Entrega auto de
5. Conclusao recepgao provisoria
ou declaragdo com-
provativa da con-
cluséo e a Conta final
| y
5.2. Confirma a
conclus&o e elabora
informag&o técnica
de concluséo da obra

|

I

5.3. Informa da I

conclusao do projecto
€ envia respectivos
documentos
v
5.4. Processa partici-

pacao financeira
(10%) a favor da

entidade promotora

v

5.5. Elabora,
anualmente, um
relatério de execugéo
final e de sintese dos
projectos que envia a
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Sectores de investimento que podem ser financiados
(de acordo com o art. 3°, do Decreto-Lei n.° 384/87, de 24 de Dezembro, com o Despacho Normativo n.° 29-A/2001, de 6 de
Julho e com o Decreto-Lei n° 157/90 de 17 de Maio, para os edificios sede dos municipios)

SANEAMENTO BASICO

Sistemas de captacao, aducao e armazenagem de agua, excluindo a
rede domiciliaria;

Sistemas de recolha, transporte e tratamento de residuos sélidos;
Sistemas de aguas residuais.

AMBIENTE E RECURSOS NATURAIS

Execucao de aproveitamentos hidraulicos;

Manutencao e recuperacao de margens naturais das linhas de agua e
obras de regularizacao de pequenos cursos de agua;

Instalacao de sistemas de despoluicao ou reducao de cargas poluentes
do ambiente;

Proteccao e conservacao da Natureza.

INFRA-ESTRUTURAS DE TRANSPORTES

Construcao e reparacao de rede viaria e respectivo equipamento.

INFRA-ESTRUTURAS E EQUIPAMENTO DE COMUNICAGOES

CULTURA, TEMPOS LIVRES E DESPORTO

EDUCACAO E ENSINO E FORMAGAO PROFISSIONAL

SAUDE E SEGURANGA SOCIAL

JUVENTUDE

Criacao de infra-estruturas necessarias para apoiar 0s jovens.

PROTECGAO CIVIL

Quartéis de bombeiros municipais;
Equipamentos de prevencao e apoio a luta contra incéndios.

HABITACAO SOCIAL

Infra-estruturas

PROMOGAO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Infra-estruturas de apoio ao investimento produtivo

EDIFICIOS SEDE DE MUNICIPIOS

Construcao, reconstrucao ou grandes reparagcoes de edificios sede e
municipios.
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Anexo 2
Candidatura

2.1. Documentos a apresentar na formalizagao da candidatura a contrato-
programa/acordo de colaboracdo (de acordo com o art. 5° do Decreto-Lei n.°
384/87, de 24 de Dezembro)

Formulario de candidatura

Compreende a identificacao do projecto, da entidade proponente, da entidade da
Administracao Central outorgante, o dono da obra, conteddo da proposta,
programacao fisica, admissibilidade, financiamento, plano de investimento e fontes
de financiamento (disponivel na pagina de Internet da CCDRC: www.ccdrc.pt).

Relatério de apresentacao do empreendimento que contempla

e Memoria descritiva e justificativa das solucoes preconizadas

e Objectivos dos projectos e quantificacao dos resultados, em termos de
populacao servida e dos efeitos produzidos, nomeadamente de ambito
socioeconémico

e Calculo, medicbes e descricao técnica necessaria para a apreciacao

e Planta de localizacao a escala de 1/5000 ou superior

e Programacao fisica e financeira

e Importancia do projecto no contexto regional, sub-regional ou local, face
aos actuais niveis médios de satisfacao dos objectivos a atingir

e Analise do caracter complementar dos empreendimentos em
articulacao com outros de iniciativa pUblica ou privada

Estudos e projectos técnicos ja elaborados e pareceres sobre os mesmos emitidos
pelas entidades com atribuicoes nos dominios em causa

Identificacao das potenciais entidades contratantes

Titularidade dos bens patrimoniais e dos equipamentos publicos a construir
Identificagdo das entidades gestoras dos sistemas a construir, respectivo estatuto
juridico

Identificagdo das entidades gestoras dos sistemas a construir, respectivo estatuto
juridico ou proposta para a sua criagao, caracterizando a solugao preconizada.

Estimativa dos volumes anuais do investimento, face ao calendario previsto para a
execucao dos projectos

Estimativa, quando aplicavel, dos fluxos financeiros de receita e despesa
anualmente gerados, a partir do inicio da exploracdo das infra-estruturas ou
equipamentos

Proposta de modelo de financiamento, abrangendo as fases de primeiro
investimento e exploracao
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2.2. Elementos constituintes da ficha de analise técnica de uma candidatura a
contrato-programa/ acordo de colaboragao

2.3.

Identificacao da entidade proponente

Descricao do sector de investimento do projecto

Enquadramento local e regional do investimento e seu caracter
complementar com outros investimentos

Fundamentacao da necessidade e oportunidade do projecto

Referéncia ao acto de aprovacao do investimento ao nivel do érgao colegial
da entidade proponente, a inscricao do projecto nos documentos previsionais
da entidade (Plano Plurianual de Investimentos)

Orcamento global e sua razoabilidade face as caracteristicas técnicas da obra
As fontes de financiamento e programacao financeira e respectiva
comparticipacao a suportar pela Administracao Central

A programacao fisica (data de inicio e de conclusao)

Confirmacao da correcta instrucao da candidatura e sua insercdo em area
com PDM plenamente eficaz

Na execucao do contrato-programa/acordo de colaboragdo deverao ser

apresentados documentos:

no inicio da empreitada:

e Proposta de empreitada (referéncia as quantidades, precos unitarios e
totais da obra)

e Despacho do Presidente da Camara relativo a adjudicacao da obra

e Contrato de empreitada

e Auto de consignacao da obra

durante a execucao da administragao directa:

e Cobpia da folha do Plano Plurianual de Investimentos aprovado;
Orcamento aprovado pela Camara Municipal;

Autos de medicao dos trabalhos executados;

Fichas dos bens e servicos utilizados na obra comprovados por facturas;
Recibos comprovativos dos pagamentos relativos a bens e servicos
incorporados na obra;

Dossier da obra;

e Autorizacao do SEAAL.
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Anexo
Financiamento

3.1. Comparticipacao financeira

Contratos programas sectoriais da iniciativa dos municipios, associa¢coes de
municipios ou empresas concessiondrias

a) A taxa de comparticipacdo maxima de 60% para a generalidade dos contratos-
programa (n.°3, do art. 6°, Decreto-lei n.° 384/87, de 24 de Dezembro), com
excepcao do financiamento aos edificios sede de municipios.

b) A taxa de comparticipagao maxima para construgao, reconstrucao ou reparagcao
dos edificios sede de municipios, de acordo com o Despacho Normativo n.° 29-
A/2001, de 6 de Julho, é de 50% da despesa global, respeitando os seguintes
limites maximos, é a seguinte:

e Nos municipios com menos de 10.000 eleitores: 698.318,00€
e Nos municipios com >= 10.000 e < 40.000 eleitores: 847.957,00€
e Nos municipios com >= 40.000 eleitores: 997.596,00€

3.2. Processamento da participacao financeira
e A entidade proponente, durante a execucao da obra/projecto, apresenta
pedidos de pagamento junto da CCDRC (DCTF ou DSR) (acompanhados pelos
respectivos documentos comprovativos de despesa - autos de medicado
mensais, facturas, ordens de pagamento e recibos e certidées actualizadas
de ndo divida a Seguranca Social e as Financas).

e Depois dos documentos de despesa serem visados pelos servigos, compete a
CCDRC (DSAJAL) formalizar os pedidos de processamento de participacao
financeira junto da DGAL, a favor da entidade proponente. A Ultima prestacao,
no valor 10% de participacao financeira, s6 é processada apds a notificacao
da conclusao da obra/projecto.

e Pode, no entanto, em sede de contrato estar previsto um adiantamento.
Nestas situacdes, a entidade proponente, no momento em que informa a
CCDRC do inicio da obra, reitera o pedido de processamento de
adiantamento, o qual carece de parecer favoravel da CCDRC. A DSAJAL
notifica a DGAL do inicio da obra e do parecer que mereceu o pedido de
adiantamento. O pagamento por reembolso é feito quando a entidade
justificar o valor do adiantamento.
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3.3. Custos nédo financiaveis ao abrigo dos Contratos-Programa/Acordos de
Colaboracao

a) Os encargos resultantes de trabalhos a mais, erros e omissoes, conforme
estabelecido no n.° 2, do art. 6° do D.L n.° 384/87, de 24 de Dezembro;

b) Encargos resultantes de altas de praca, revisdes de precos nao previstas na
programacao financeira;

¢) Nao sao contempladas as despesas resultantes de elaboracao de projectos e de
aquisicao de equipamentos nao incluidos no projecto de obra;

d) As obras realizadas previamente a celebracao do instrumento contratual nao
sao, regra geral, consideradas elegiveis, razao pela qual nao devem constar do
processo de candidatura;

e) Aquisicao de terrenos;

f) A mao de obra nas obras de administracao directa quando executadas por
funcionarios do quadro do municipio.
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Anexo 4
Acompanhamento

4.1. Gestao dos projectos

A gestao e acompanhamento dos contratos-programa sao materializados pela
actualizacao permanente da informacao relativa a execucao fisica e financeira de
todos os projectos em curso.

Sempre que solicitado pela DGAL, a DSAJAL faculta relatérios de execucao e de
sintese dos projectos.

Em todas as fases de candidatura e execucao dos projectos € facultada a entidade
proponente apoio técnico (telefénico ou presencial) para correcta instrugdo dos
processos.

4.2. Acompanhamento

0 acompanhamento da obra em representacao da Administracao Publica compete
a CCDRC, relativamente aos empreendimentos localizados na regiao Centro

No ambito do acompanhamento fisico e financeiro dos projectos, a semelhanca do
gue acontece nas fases de analise e acompanhamento das candidaturas, é
seguido o modelo desconcentrado de distribuicdo de responsabilidades pelas
Divisbes Sub-Regionais (DSR).

0 acompanhamento fisico das obras consiste:

1. Na analise documental dos autos de medicao enviados pela entidade
proponente consistindo na conferéncia de quantidades, precos unitarios e
qualidade dos trabalhos executados e sua conformidade com o orcamento
apresentado;

2. Na realizacao de visitas ao local do empreendimento por técnicos da CCDRC
para confirmacao de ponto de situacdao na execucao dos trabalhos; sendo
elaborados Relatorios de Visita, validados pelos respectivos servicos;

0 acompanhamento financeiro compreende:
a) analise documental dos documentos de despesa enviados pela entidade
(auto de medicao, factura e ficha de pedido de pagamento) bem como das
certiddes actualizadas de nao divida a Seguranca Social e as Financas;
b) registo da despesa na Base de Dados da DGAL;
c) apreciagcao dos eventuais pedidos de reprogramacao solicitados pela
entidade proponente e comunicacao a DGAL do fundamento e valores em
causa, acompanhados do parecer dos servicos com concordancia do
Presidente da CCDRC.
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Anexo 5
Glossario

CONTRATO-PROGRAMA

Contrato estabelecido entre a Administracdo Central e a Administracao Local
visando o financiamento da realizacao de projectos de investimentos que se
enquadrem nos dominios de intervencgao, descritos no art. 3°, do Decreto-Lei n.°
384/87, de 24 de Dezembro, os quais, consoante envolvam um ou mais
departamentos da administracdo central sao, respectivamente, de natureza
sectorial ou plurissectorial.

A pratica mais comum tem sido a celebragao de contratos-programa sectoriais.

Assume a designacao de Acordo de Colaboragao quando o custo global do
investimento é inferior a 25% das verbas atribuidas, a titulo de transferéncias de
capital do FEF constante do ultimo Orcamento do Estado, a autarquia contratante.

AUTO DE MEDICAO

Medicoes dos trabalhos realizados, dando indicacdo das quantidades, precos
unitarios e respectivos custos dos trabalhos realizados no respectivo més, bem
como o ponto de situacao de execucao da obra atingido (parcial, acumulado e
respectivo saldo).

AUTO DE CONSIGNAGCAO DA OBRA
Documento assinado pelo(s) representante(s) do dono da obra e da entidade
adjudicataria confirmando o inicio dos trabalhos constantes da empreitada.

AUTO DE RECEPCAO PROVISORIA DA OBRA

Documento assinado pelo(s) representante(s) do dono da obra e da entidade
adjudicataria confirmando a conclusao dos trabalhos conforme prescricoes
técnicas regulamentares constantes da empreitada.

AUTO DE RECEPCAO DEFINITIVA DA OBRA
Documento emitido apds conclusao da obra e decorrido o tempo de garantia.

DONO DE OBRA

Pessoa colectiva que manda elaborar o projecto. E a entidade a quem compete a
responsabilidade e execucdo dos empreendimentos constantes no contrato-
programa.

AUTOR DO PROJECTO
Empresa, técnico(s) que contrata com o dono da obra a elaboracao do projecto
técnico.

PROJECTO GERAL
Documento que define as caracteristicas impostas pela funcao especifica da obra.

PROGRAMA PRELIMINAR
Documento fornecido pelo dono da obra ao autor do projecto para definicao dos
objectivos, caracteristicas orgénicas e funcionais e condicionamentos financeiros
da obra, bem como dos respectivos custos e prazos de execucao a observar.
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PROGRAMA BASE

Documento elaborado pelo autor do projecto a partir do programa preliminar,
resultando de particularizacao deste, e que, depois de aprovado pelo dono de obra,
serve de base ao desenvolvimento de fases ulteriores do projecto.

ESTUDO PREVIO
Documento elaborado pelo autor do projecto, depois de aprovado o programa base
visando o desenvolvimento de solugcao programada.

PROJECTO DE EXECUCAO (PROJECTO)

Documento elaborado pelo autor do projecto, a partir do estudo prévio ou do ante-
projecto aprovado pelo dono de obra, destinado a constituir, juntamente com o
programa de concurso e o caderno de encargos, 0 processo de apresentacao a
concurso para adjudicacao de empreitada ou de fornecimento e a facultar todos os
elementos necessarios a boa execucao dos trabalhos.

ASSISTENCIA TECNICA

Servigcos complementares de elaboracao do projecto, a prestar pelo seu autor ao
dono da obra durante a preparagao do concurso para a adjudicacao de empreitada,
a apreciacao de propostas e a execucao da obra.
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Anexo 6

JC AUTO DE MEDICAO DE TRABALHOS

ccdrc

eomissio de coordenagds
& desenvolvimenta regions!
da centro

EMPREITADA:
Dono da Obra:
Empreiteiro:

Quantidades de trabalho ‘ Precos (€)

anterior Descricéo do artigo

acumulado presente total previsto Unitario anterior acumulado presente previsto

Totais

Importa o presente Auto de Medigédo n°1 em €( euros) a que acresce o IVA a taxa legal em vigor.

O representante do adjudicatario O representante do Dono da Obra
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